borger.dk lifein

Genbrugelige links

Nar du fglger denne trin for trin-vejledning, vil du kunne indsaette genbrugelige links i en
mikroartikel, oprette nye links samt redigere og fjerne eksisterende links.

Trin for trin-vejledningen er delt i 12 trin:

Find knap for 'Indsaet genbrugeligt link’

Indszet genbrugeligt link

Overstyr linktekst for genbrugeligt link

Upload pdf til mediebiblioteket

Opret genbrugeligt link til intern

Opret genbrugeligt link til intern mikroartikel

Opret genbrugeligt link til intern pdf

Opret genbrugeligt link til handlingsside. Vigtigt: Ma kun bruges i seerlige situationer (fx pa
emneforsider, oversigtssider og i mikroartikler ved statslig selvbetjening). Standarden er

©® N Uk W e

Start-knapper.
9. Opret genbrugeligt link til ekstern side
10. Opret genbrugeligt link til ekstern pdf
11. Rediger genbrugeligt link i mikroartikel
12. Rediger genbrugeligt link til handlingsside

Tip: Hvis du skal indszette et genbrugeligt link og allerede har fundet knappen for ‘Indsaet

genbrugeligt link @ , sa kan du starte fra ‘Trin 2. Dog skal du huske, at genbrugelige links skal std i
punktopstilling. Har du ikke prgvet dette, sa lees ogsa 'Trin 1.

Bemeerk: Hvis du vil slette et genbrugeligt link i databasen eller har brug for at uploade og linke til et
dokument eller anden mediefil, skal du kontakte: admin@borger.dk
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Forklaring Navigation

’Indsaet genbrugeligt

e

-

Indheldsredige...

a4 @ sitecore
» & Indhold
» B Layour
4 Mediebibliotek
b ) System
b [E] Skabeloner

[
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Trin 1: Find knap for

’Indsaet genbrugeligt

link’
Marker side pa a) Fold fglgende punkter ud:
borger.dk 4[] sitecore
1. Indhold
a Indhaold
2. BorgerDK
3. Forside 4
4. Emneforside (fx ‘Familie 4
og born’) 4 | &F Familie og barn I
b) Klik pa indholdssiden. b [l PageData
» |[) Adoption
Eksempel:
Pa billedet markeres indholdssiden
‘Adoption’.
““:E:EE:; D Adoption
Resultat: B
Indstillinger for siden vises til hgjre R

for indholdstreeet.

b & Zgesiab og parforhold

& Indhold
i Hjem
» @ borgerdk

4 @ LifelnDenmark

4 & About-Life-in-Denmark

v [l PageData
b @ contact

b 4= privacy-policy

» [ About-ifeindenmark

Udgiv Veelg fanen "Udgiv’ i bandmenuen.

uDaGly

[
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A Sideredigering

4. Preview

Rediger Mikroartikel ~ Tryk pa ’+ for den mikroartikel, du
gnsker at indsaette linket i.

Mikroartikel uden selvbetjening

A b 7 U & B % Workflow Nej Bug? % 4 Flere~

[Dette er et eksempel pa en tekst i en mikroartikel. ||

# b ;i u & B &  Workilow: Nej Brug:2 % o Flerevl

|Dette er et eksempel pa en tekst i en mikroartikel. |

Formater tekst Tryk pa ikonet med blyanten.

&b 7 u P

Resultat: Dialogboks 'Rich text editor’ T

abnes.

]
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Trin 1: Find knap for
’Indsaet genbrugeligt
link’

B [ Erodiekst - E= |

Dette er et eksempel pa en teksti enm

Dette er et ekse

Tryk pa ikon Velg dette ikon for at indsaette et
genbrugeligt link.

Resultat: Dialogboks 'Veelg et
genbrugeligt link” dbnes.

Trin 2: Indsaet
genbrugeligt link

SEGMREDIGER GENBRUGELIGT LINK

[
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Trin 2: Indsaet
genbrugeligt link

Tryk pa ikon Tryk pa ikonet med luppen.

a

Thamogebghad op g igasy Pandcap Thosmeltpet opbantiap Thmsgelohed sy god oigans 1

ot adung g veds) g g

Resultat: Du far vist en liste med
links, der matcher din sggning.

God adgang

Ged adgang

Linkbeskrivelse: God adgang

URL: hitps://godadgang.dik/

Alternativ tekst: God adgang

Sidst &ndret af: sitecore’undervisning den 29 november 2022 ki. 15:36:
| Abner i nyt vindue: Ja
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Trin 3: Overstyr
linktekst for
genbrugeligt link

Skift tekst Skriv en ny tekst i feltet "Overstyr

tekst’.

7 Genbrugelige links vs. 15 —apr 25

o B (@

| God adgang|med handicap

Overstyr genbrugeligt link

Overstyr indhold: 4

Overstyr tekst: ‘ God adgang med handicap

Original tekst: God adgang

Overstyr alternativ tekst: ‘ God adgang med handicap

Original tekst: God adgang

Opdater
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Trin 4: Upload pdf til
mediebibliotek

Mediebibliotek

4 | borgerdk

bl Billeder

» ] Dokumenter

4 ] Familieydels

;. Upload fil

[
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Trin 4: Upload pdf til
mediebibliotek

Upload fil

Vaelg en fil, og kiik derefier pa knappen Upload.

Filnavn:

Vezlg fil |[Der er ikke valgt nogen fil

Upload ‘ Afbryd ‘

[+] Familieydelser_fuldmagt (1).pdf

Upload fil

Véelg en fil, og kiik derefter pa knappen Upload

Filnavn:

Veelg fil | Familieydelser_fuldmagt (1).pdf

Information

Fuldmagt til familieydelser (pdf)

5
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Trin 4: Upload pdf til
mediebibliotek

OPRET NYT GEMNBRUGELIGT LINK
Linkheskrivelse: Fuldmagt til familieydelser (pdf]
Internt link: Ryd internt link

[
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Trin 5: Opret
genbrugeligt link til
intern side

Udfyld felt:
Linkbeskrivelse

Udfyld linkets titel i feltet
’Linkbeskrivelse’.

Bemeerk: ’Linkbeskrivelse” er den
tekst, som borgeren ser og klikker

pa.

Skriveguide: Skriv forklarende titler
og undgad www i bade titel og ALT-
tekst.

Eksempel:
Fritids- og ungdomsklubber

OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK

SE@G/REDIGER GENBRUGELIGT LIMK OPRET

Linkbeskrivelsa: Iinkbeskri\.relsel

Linkbeskrivelse: Fritids- og ungdomsklubber
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Trin 5: Opret
genbrugeligt link til
intern side

https:/fwww.ditlink...

Internt link: Velg Erntlmk Ryd internt link
=

Veelg side

4 [ sitecore
4 & indhold
4 @ BorgerDK
4 & Forside
4 & Familie og bern
» ([0 pageData
» [ Adoption
b @ Familieydelser
4 4 Bornepasning

) Dagpleje og daginstitutioner

[ @konomisk fripladstilskud, seskend

»
» [ Regler for dagtilbud
»
»

[ Fritidsordninger og fritidshjem

» ‘D Fritids- og ungdomsklubber

Wzelg internt link Ryd internt link
Fritids- og ungdomsklubber (/familie-og-boern/Boerr

Vzelg internt link|[Ryd integnt link
Fritids- og ungdomskIu amili

[
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Trin 5: Opret
genbrugeligt link til

intern side

Udfyld felt: Alternativ = Udfyld feltet "Alternativ tekst’.
tekst

Skriveguide ALT-tekst pd internt link:
— Side pa borger.dk om fritids-
og ungdomsklubber

Vigtigt: Brug ikke specialtegn.

Alternativ tekst: Side Dé borger.dk om fritids- og ungdomsklubl
Interne skal normalt ikke dbne i nyt Aon i nyt vindue: 0
vindue.

Hvis der pa borger.dk linkes til
lifeindenmark.dk, eller der pa
lifeindenmark.dk linkes til borger.dk,
sa skal linket abnes i et nyt vindue.

[
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Trin 6: Opret
genbrugeligt link til
intern mikroartikel

| +  Ledige pladser O
Abn link i ny fane

Oversigt over f  Aonlinkinytvindue
Abn link i inkagnitovindue

Gem link som...

+ Hvis du vil klage

+  Lovgivni e Ctrl+Shift=|

Ga nu til den mikroartikel, hvor linket
skal indseettes — f@lg trin 1 ovenfor.

Vealg dette ikon for at indseette et .
g deme I 2 @
Velg fane genbrugeligt link.
Velg fanen "OPRET NYT

GENBRUGELIGT L|NK’ "LINK OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK

[

@ Digitaliserings-

14 Genbrugelige links vs. 15 —apr 25 styrelsen



borger.dk

Trin 6: Opret
genbrugeligt link til
intern mikroartikel

S@G/REDIGER GENBRUGELIGT LINK OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK

Indszet url’en men fjern ‘contentDiv-’

Resultat:
https://www.borger.dk/skole-og-
uddannelse/Folkeskolen-
privatskoler-
efterskoler/Efterskoler#87¢c300b1-
1101-4d73-ae6b-882391b3c714

Alternativ tekst:

Abn i nyt vindue:

Ledige pladser
it b Borger cikskale-og-uddannetse/F olkeskosan-privalskoler-eRerskolor/ERerskolenTc300b 1 -101-4073-9e58-08239 1)

Vsl intemt ik Ryd intemé link

‘Afsrit p3 borged ok om ledige pladser B eRerskoler

[
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https://www.borger.dk/skole-og-uddannelse/Folkeskolen-privatskoler-efterskoler/Efterskoler#87c300b1-1101-4d73-ae6b-882391b3c714
https://www.borger.dk/skole-og-uddannelse/Folkeskolen-privatskoler-efterskoler/Efterskoler#87c300b1-1101-4d73-ae6b-882391b3c714
https://www.borger.dk/skole-og-uddannelse/Folkeskolen-privatskoler-efterskoler/Efterskoler#87c300b1-1101-4d73-ae6b-882391b3c714
https://www.borger.dk/skole-og-uddannelse/Folkeskolen-privatskoler-efterskoler/Efterskoler#87c300b1-1101-4d73-ae6b-882391b3c714
https://www.borger.dk/skole-og-uddannelse/Folkeskolen-privatskoler-efterskoler/Efterskoler#87c300b1-1101-4d73-ae6b-882391b3c714

borger.dk

Trin 6: Opret

genbrugeligt link til

intern mikroartikel

Indsaet Klik pa “Indseet’.

Afbryd

Resultat: Dialogboks lukkes, og linket
er indsat i teksten.

[
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Trin 7: Opret
genbrugeligt link til
intern pdf

OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK

Linkbeskrivelse: Fuldmagt til familieydelser (pdf]

Internt link: veelg Ernt link [Ryd internt link
>

[
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Resultat: Indholdstraeet abner sig

Vaelg side

4[5 sitecore
4 & Indnold

5 Hjem

» @ LifelnDenmark

» (& Datakilder

» D E-mai

b ¥ Globale indstillinger
[E Forsldrelese items

» i Systemdatakilder

» @ LID Backup

— Formularer

Tryk pa "Mediebibliotek’ —

Klik pa borgerdk og derefter

» ] Borger

Dokumenter

» ] Billeder
E= COLOURBOXS(

4 7] Dokumenter

Klik dig frem til det relevante
dokument. Eksempel:

. 4 ] Familieydelser
Familieydelser_fuldmagt.

||J Familieydelser_fuldmagt

Tryk pa Ok.

Alternativ fekst: Fuldmagt til familieydelser (pdf)
Udfyld ‘Alternativ tekst’.
Seet hak i ‘Abn i nyt vindue.
Abn i nyt vindue:
Resultat
]
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Trin 7: Opret
genbrugeligt link til
intern pdf

Indsaet Klik pa “Indseet’.

Indsa=t Afbryd

Resultat: D]a|ogbok5 lukkes, og linket Dette er et eksempel pa en tekst 1 en mikroartikel.
er indsat i teksten. L

[
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Trin 8 Opret
genbrugeligt link til
handlingsside

Tekst:

is redigeringsvaerkta) ‘ Foresla reparation Rediger Html|

[
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Trin 8 Opret
genbrugeligt link til
handlingsside

GT LINK OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK

Alternativ teksi: | Selvbetjening: Ansag

Abn i nyt vindue:

[
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Trin 9: Opret
genbrugeligt link til
ekstern side

Vealg fane Veelg fanen "OPRET NYT
GENBRUGELIGT LINK'.

"LINK OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK

Vigtigt: Opret kun linket, hvis det
ikke findes i forvejen. Hvis det
allerede findes, kan du ikke oprette

det igen.

S@G/REDIGER GENBRUGELIGT LINK OPRET |

Linkbeskrivelsa: Iinkbeskri\.relsel
Udfyld felt: Eksternt link: Udfyld feltet "URL" med
URL for et eksternt den absolutte url. Linkbeskrivelse: linkbeskrivelse
llnk URL: https://www.ditlink...

[
(()))
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Trin 9: Opret
genbrugeligt link til
ekstern side

Alternativ tekst: Alternativ teksd

Abn i nyt vindue:

Udfyld felt: Nyt Marker feltet ud for ’Abn i nyt
vindue vindue’, nar det er et eksternt link. Abn i nyt vindue:

[
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Trin 10: Opret
genbrugeligt link til
ekstern pdf

Vealg fane Veelg fanen "OPRET NYT
GENBRUGELIGT LINK'.

"LINK OPRET NYT GENBRUGELIGT LINK

Vigtigt: Opret kun linket, hvis det
ikke findes i forvejen. Hvis det
allerede findes, kan du ikke oprette
det igen.

SE@G/REDIGER GENBRUGELIGT LIMK OPRET |

Linkbeskrivelsa: Iinkbeskri\.relsel

Linkbeskrivelse: Pjece om jobafklaringsforlab (pdr)

Eksternt link: Udfyld feltet "URL" med

Udfyld felt: den absolutte url. . _
Linkbeskrivelsa: linkbeskrivelse

URL for et eksternt
link Eksempe/: URL: https://www.ditlink...

https://ast.dk/naevn/adoptionsnaev

net/adoptionsnaevnet

8
(D)
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Trin 10: Opret
genbrugeligt link til
ekstern pdf

l. b 5 tEksd

Udfyld felt: Nyt Marker feltet ud for ’Abn i nyt
vindue vindue’, nar det er et eksternt link. Abn i nyt vindue:

-- \ J

[
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Trin 11: Rediger
genbrugeligt link til
mikroartikel

Rediger link Rediger de relevante felter. Fx
linkbeskrivelsen

Vg it i Ry b bk

Abermaly okt AN pA Iorger K om isie passer pa enarsinr

B0 it vindue: o

Tryk pa Ok.

Veerd at vide: Linket bliver opdateret
pa denne og gvrige sider, hvor det
forekommer, ndr du har gemt og
udgivet siden.

[
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Trin 12 Rediger
genbrugeligt link til
handlingsside

Rediger genbrugeligt link

Anseg om post Ui daren

nitps

Internt fink Veelg internt fink Ryd internt link

Altematy tekst Selvbefjening - Anseg om post il daren

Abn i nt vindue: o

[
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Versionshistorik

Zndret den | Version | Zndringsbeskrivelse
Rettet brudte links + understreget, at

08-04-2075 15 overstyring af links kun bgr bruges .
undtagelsesvis + kun muligt at linke til
mikroartikler pa andre sider + nyt digst-logo

99-02-2024 14 Links til hapdlmgsader oprettes som
absolutte links

11-08-2023 13 Integreret link til |r'1tern.pdf og
omstruktureret vejledningen
Udvidet med vejledning om udgivelse pa

01-12-2022 12.0 lifeindenmark.dk og gget
webtilgengeligheden

04-02-2022 11.0 Opdateret vejl. vedr. handlingssidelinks

99-07-2020 10.0 T'|If(z)J'et en gnkel metode til at oprette links
til mikroartikler

27-05-2019 9.0 Kpsmetlske rettelser jf. opgradering til
Sitecore 9.1

Feb 2019 8.0 Opdateret vejl. vedr. link til handlingsside

jan 2019 7.0 Nyt logo og farver

04-04-2018 6.0 Er'statt.et naylgatlonsseddel med Trin for
trin-vejledning.
Slettet trin om sletning af genbrugeligt link.

28-09-2017 5.0 Tilfgjet trin om genbrugelige links til
handlingssider

16-06-2017 40 Enkllere. og samlet sa)gmng, oprettglse og
redigering af eksterne og interne links

03-04-2017 3.0 Synlig markering af overstyret link

16-01-2017 20 Praeusergt oprettelse §f url’er. Eksternt =
absolut, internt = relativt

99-12-2016 11 Tilfgjet: re.d|ge.r|ng og sletning af
genbrugelige links

11-11-2016 1.0 Nyt dokument
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Ansvarlig

Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen, DIGST
Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen og Cathrine
Marie Stenrgs, DIGST

Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen, DIGST

Stinne Riis, Netcompany

Chr. V. Pedersen, DIGST
Lene Hansen, DIGST

Carsten Buchwald Larsen,
Netcompany

Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen, DIGST
Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen, DIGST

Lene Hansen, DIGST

Dennis Mortensen,
Netcompany
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